
INSTRUCCIONES PARA REALIZAR LOS EJERCICIOS. 
 
 
1.- Ejercicio Configurar página: 
 

✓ Márgenes:  

• Superior: 2,5 cm. 

• Inferior: 2.5 cm. 

• Izquierdo: 3,0 cm 

• Derecho: 3,0 cm 
 

✓ Tamaño de papel 

• Carta (21,6 * 27,9) 
 
 
2.- Ejercicio 2 Crear Estilos 
 

✓ Crear un estilo para el titulo del documento que contenga: 

• Tipo de Fuente Verdana 

• Tamaño 18 

• Negrita 

• Subrayado 

• Centrado 
 

✓ Crear un estilo para los párrafos del documento que contenga: 

• Tipo de Fuente Times New Roman 

• Tamaño 12 

• Justificado 
 
3.- Ejercicio Columnas 
 

✓ Convierta los texto del documento en 2 columnas, al primer párrafo aplica letra capital. 
 
 
 


